
 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO "DANTE ALIGHIERI" 
Piazzale Maria Montessori, 1- 62100 Macerata   

 Tel. 0733262100-262257  fax 0733267364   
e-mail: mcic833006@istruzione.it ~ mcic833006@pec.istruzione.it ~ sito:www.alighierimacerata.edu.it 

Cod. Mecc.  MCIC833006  ~  Cod. Fisc.  93068480438 ~ Cod.Fatturazione Elettronica UFDMX8 

 

Prot. n° (vedi segnatura)       Macerata lì, (vedi segnatura)  

All’Albo 

Al Sito WEB dell'istituto 

www.alighierimacerata.edu.it 

Atti 

Codice CUP: F89J21025240006  

 

Avviso di selezione di personale interno/esterno per il reclutamento di esperti PROGETTISTA, 

COLLAUDATORE e COORDINATORE 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo 

e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 

sensi della legge 15 marzo 1997 n. 59; 

VISTA  la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 

Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento 

del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i.  

VISTO  il D.I. 129/2018 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTI  i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 

investimento Europei e il Regolamento (UE) n.1301/2013 relativo al Fondo Europeo di 

Sviluppo Regionale (FESR)  

VISTO    il Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 "Per la scuola – Competenze 

e ambienti per l'apprendimento" approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 
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dicembre 2014 della Commissione Europea; 

VISTE le “Disposizioni ed istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi 

Strutturali Europei" 2014/2020; 

VISTO l’avviso prot. AOODGEFID/20480 del 20/07/2021  (riapertura termini avviso n. 43813 

del 11.11.2021) del MIUR – Dipartimento per la Programmazione – Direzione Generale 

per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per 

l’istruzione e l’innovazione digitale – Programma Operativo Nazionale 

“REALIZZAZIONE DI RETI LOCALI, CABLATE E WIRELESS NELLE SCUOLE” 

2014-2020.  

VISTA la nota prot. A00DGEFID-0000019 del 03/01/2022 con la quale la Direzione Generale 

per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per 

l’istruzione e per l’innovazione digitale – Uff.IV del MIUR ha comunicato che è stato 

autorizzato il progetto proposto da questa Istituzione Scolastica, per un importo 

complessivo di € 64.534,50; 

RILEVATA   la necessità di impiegare tra il personale interno/esterno n. 1 figura per lo svolgimento 

         della/e attività di PROGETTISTA,  n. 1 figura per lo svolgimento della/e attività di  

         COLLAUDATORE E n.1 figura per lo svolgimento delle attività COORDINATORE                                        

nell’ambito del progetto dal titolo “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici          

scolastici” 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE COMPARATIVA 

mediante valutazione dei curriculum, per l'individuazione ed il reclutamento delle seguenti figure 

professionali: 

 N. 1 esperto per l’incarico di progettista nel campo della realizzazione, della 
verifica e della certificazione delle reti complesse cablate e/o Wireless; 

 N. 1 esperto per l’incarico di collaudatore; 

 N.1 esperto per l’incarico di coordinatore nel campo della gestione di tutte le attività; 
 

per l’attuazione del progetto autorizzato secondo le priorità indicate in tabella 

1 Personale interno in servizio presso l’I.C. “Dante Alighieri” fino al termine dell’anno 
scolastico o alla scadenza del presente Avviso 

2 Personale in servizio presso altre istituzioni scolastiche (collaborazione plurima) 

3 Personale esterno con esperienze professionali 
 

L’intervento in oggetto è finalizzato ad assicurare il cablaggio degli spazi didattici e amministrativi 
della scuola e a consentire la connessione alla rete, in modalità wired e wireless, dei dispositivi 
utilizzati dai docenti, dal personale scolastico, dalle studentesse e dagli studenti. Esso consiste nel 
potenziamento/realizzazione di reti locali cablate e wireless negli edifici di pertinenza della scuola, 
utilizzati sia a fini didattici che amministrativi, comprensivi di fornitura di materiali e strumenti per la 
realizzazione di cablaggi strutturati, acquisto e installazione di apparati attivi e altri dispositivi 
necessari per il funzionamento delle reti, posa in opera e relativi servizi e interventi accessori. 
Si precisano i seguenti plessi scolastici dipendenti da codesto istituto scolastico che saranno oggetto 
degli interventi: 
 

1. Scuola Primaria e Infanzia “Via F.lli Cervi” -  
2. Scuola Primaria “Via IV Novembre”. 
3. Scuola Infanzia “Villa Serra” 
4. Scuola Secondaria di I grado “Dante Alighieri” 
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Natura dell’incarico, durata e compensi orari: 

Per il personale interno dell’istituto verrà effettuato il conferimento con lettera di incarico; Per 
l’esperto esterno l’oggetto dell’incarico da affidare si configura come prestazione di lavoro autonomo, 
ai sensi dell’art. 2222 e seguenti del Codice Civile, senza vincolo di subordinazione, da svolgersi nel 
rispetto delle direttive fornite dal Dirigente Scolastico. Per il personale interno, il compenso orario 
ammonta ad € 23,23 (lordo stato) come previsto dal C.C.N.L. Scuola tabelle 5 e 6. Le attività saranno 
retribuite solo se eccedenti rispetto all’orario di servizio. Per il personale esterno il compenso orario 
ammonta ad € 70 euro/ora (lordo stato) comprensivo di 
tutti gli oneri a carico dell’esperto e dell’amministrazione. Il compenso sarà assoggettato al regime 
fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente all’atto della liquidazione. 
Per la figura dii PROGETTISTA è stimabile un impegno orario compreso tra le 20 e le 30 ore. 
Per la figura di COLLAUDATORE è stimabile un impegno orario compreso tra le 5 e le 10 ore. 
Per la figura di COORDINATORE è stimabile un impegno orario compreso tra le 20 e le 25 ore. 
 
 Tutti i compensi verranno corrisposti al termine delle attività e solo dopo l’effettiva erogazione dei 
finanziamenti da parte degli organi competenti; pertanto, nessuna responsabilità in merito agli 
eventuali ritardi potrà essere attribuita alla scuola. 
 

Presentazione domande 

Le istanze di partecipazione, redatte sull’allegato modello A, debitamente firmata in calce, corredate 

dall’allegato B – autovalutazione titoli e dal curriculum redatto secondo il modello europeo (anche 

esse debitamente firmate), e da un documento di identità in corso di validità devono pervenire, entro 

le ore 12,00 del giorno 10/03/2022 esclusivamente via PEC all’indirizzo 

mcic833006@pec.istruzione.it  

Il Curriculum Vitae deve essere numerato in ogni titolo, esperienza o formazione, per cui si richiede 

l’attribuzione di punteggio, e i numeri che la contraddistinguono devono essere riportati nella scheda 

di autovalutazione allegato. 

Si fa presente che gli incarichi non sono cumulabili  

 

Cause espresse di esclusione: 

saranno cause tassative di esclusione: 

1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 

2) Curriculum Vitae non in formato europeo 

3) Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e 

l’autorizzazione al trattamento dei dati personali 

4) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 

5) Documento di identità scaduto o illeggibile 

 

partecipazione 

Ogni facente istanza deve accludere alla domanda la griglia di valutazione compilata, il curriculum 

e il documento di identità.  

 

Selezione 

La selezione verrà effettuata da una apposita commissione, composta da un numero dispari di 

membri, nominata e presieduta dal Dirigente Scolastico, attraverso la comparazione dei curricula 

mediante l'attribuzione di un punteggio predeterminato in relazione alla valutazione dei titoli previsti 

dalla sottostante tabella: 

 

 

 INCARICO DI PROGETTISTA E COLLAUDATORE 
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INCARICO DI COORDINATORE 

TITOLI DI ACCESSO 

 
A.1 LAUREA MAGISTRALE 

 
A.2 ABILITAZIONE ALL’INSEGNAMENTO 

TITOLI VALUTABILI 

B1.CERTIFICAZIONI INFORMATICHE RICONOSCIUTE (ECDL CORE, 
Mos, IC3, Eipass 7 moduli) 
(n° 8 punti - si valuta un solo titolo) 

8 punti max 

B2. CERTIFICAZIONI INFORMATICHE AVANZATE (ECDL Advanced, 
Eipass Progressive, Brevetti Cisco, Brevetti Microsoft 
(n°2 punti per certificazione massimo  3 titoli valutabili) 

6 punti max 

B3. CERTIFICAZIONI  ECDL LIM, EIPASS LIM, EIPASS TEACHER, 
EIPASS LAB, EIPASS WEB 
(n°2 punti per certificazione massimo 3 titoli valutabili) 

6 punti max 

ESPERIENZE PROFESSIONALI VALUTABILI 

C1. COMPROVATE ESPERIENZE DI ATTIVITA’ IN PROGETTI PON 
(n° 2 punti per ogni anno scolastico fino ad un massimo di 10 punti 

10 punti max 

TOTALE PUNTEGGIO MASSIMO 30 

 

Gli incarichi verranno assegnati, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari 

opportunità, seguendo l’ordine di graduatoria. A parità di punteggio sarà data preferenza 

all’aspirante più giovane. 

Il Dirigente scolastico si riserva la facoltà di dividere o meno l’incarico secondo le istanze pervenute 
e le competenze certificate degli aventi presentato istanza.  
L’incarico sarà conferito anche in presenza di una sola domanda purché la stessa sia rispondente 
alle esigenze progettuali e di attuazione ed ai requisiti di partecipazione indicati nel presente avviso. 
 
L’attribuzione avverrà tramite incarico formale secondo la normativa vigente.  
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La remunerazione per l’Esperto PROGETTISTA sarà contenuta entro il limite massimo previsto 

dall’Azione autorizzata ed ammessa al finanziamento. 

L’esperto PROGETTISTA sarà retribuito per un massimo di 30 ore di attività 

L’esperto COLLAUDATORE sarà retribuito per un massimo di 10 ore di attività. 

L’esperto COORDINATORE sarà retribuito per un massimo di 25 ore di attività  

I compensi saranno corrisposti a saldo, per prestazioni effettivamente rese documentate da verbali, 

registri firme, time sheet dichiarativi delle ore effettivamente prestate al di fuori dell’orario di servizio. 

Si precisa che l’incarico non dà luogo a trattamento previdenziale e/o assistenziale né a trattamento 

di fine rapporto. 

Compiti del progettista 

1) Verifica della congruità della candidatura con le necessità attuali della scuola 

2) Verifica delle matrici poste in candidature 

3) Modifica delle matrici per le nuove esigenze 

4) Ricerche di mercato per la individuazione delle ditte fornitrici del materiale richiesto 

5) Redazione del capitolato tecnico secondo la normativa PON  

6) Verifica della fattibilità del capitolato tecnico 

7) Verifica della rispondenza del capitolato tecnico alle esigenze della scuola 

8) Sopralluogo e verifica degli spazi destinati ai prodotti di rete 

9) Progetto esecutivo dei lavori da eseguire 

10) Capitolato tecnico dei lavori da eseguire e delle forniture occorrenti 

11) Esecuzione planimetrie e quant’altro necessario alla esecuzione dei lavori e alla istallazione del 

materiale 

12)  Supervisione alla verifica di conformità e alla certificazione della rete 

 

Compiti del collaudatore 

1) Collaborare con i referenti dell’Istituto per verificare la corrispondenza dei beni 
acquistati e degli adeguamenti eseguiti rispetto al progetto stilato dall’Istituto e dal 
progettista; 

2) Provvedere al collaudo (anche in tempi diversi, secondo la tempistica stabilita dal Dirigente 
Scolastico e dalle consegne da parte delle ditte fornitrici). 

3) Verificare la piena corrispondenza, in termini di funzionalità, tra le attrezzature acquistate, 
quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti. 

4) Redigere i verbali di collaudo per i singoli lotti ed il verbale di collaudo finale. 
5) Collaborare con il Dirigente Scolastico, il Direttore SGA e con l’esperto Progettista per tutte 

le problematiche relative al progetto in parola, al fine di soddisfare tutte le esigenze che 
dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del medesimo, partecipando alle 
riunioni necessarie al buon andamento delle attività. 

 

Compiti del Coordinatore 

1) Provvedere alla gestione del sistema informativo; 
2) Provvedere alle attività connesse alla stesura degli atti ed agli adempimenti operativi; 
3) Provvedere alle eventuali relazioni con l’Ufficio dell’Autorità di Gestione 

 

 

Requisiti minimi di accesso per la figura di Progettista e Collaudatore 

Vista l’elevata professionalità occorrente per la realizzazione di quanto richiesto dal progetto in 

oggetto possono partecipare alla presente selezione tutti i soggetti, prioritariamente personale 
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interno alla scuola o esperti esterni, che siano in possesso di entrambi i seguenti titoli di accesso: 

 Laura Magistrale in ingegneria informatica e/o elettronica, attinente alla progettazione di reti 
cablate e wireless; 

 Iscrizione all’albo degli Ingegneri con riferimento ad una categoria congrua alla 
professionalità richiesta dal presente avviso di selezione; 

e requisiti di ammissione: 

 Essere in possesso della cittadinanza di uno degli Stati Membri dell’UE; 

 Godere dei diritti civili e politici; 

 Non aver riportato condanne penali e provvedimenti restrittivi per procedimenti penali in 
corso, decisioni civili e provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

 Essere in possesso dei titoli e delle competenze richieste dall’avviso. 

 

Requisiti minimi di accesso per la figura di Coordinatore 

Per la realizzazione di quanto richiesto dal progetto in oggetto possono partecipare alla presente 

selezione tutti i soggetti, prioritariamente personale interno alla scuola o esperti esterni, che siano 

in possesso di entrambi i seguenti titoli di accesso: 

 Laura Magistrale 

 Abilitazione all’insegnamento; 
e requisiti di ammissione: 

 Essere in possesso della cittadinanza di uno degli Stati Membri dell’UE; 

 Godere dei diritti civili e politici; 

 Non aver riportato condanne penali e provvedimenti restrittivi per procedimenti penali in 
corso, decisioni civili e provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

 Essere in possesso dei titoli e delle competenze richieste dall’avviso. 

 

Responsabile del Procedimento 

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato Responsabile 

del Procedimento il dirigente scolastico: Prof. Milco Calzetti 

 

Trattamento dei dati personali: 
Tutti i dati di cui l’Istituto entrerà in possesso, saranno trattati ai sensi del Regolamento UE 2016/679 
del D.Lgs 101/2018 per le sole finalità indicate nel presente avviso. 
La presentazione della domanda implica il consenso al trattamento dei dati personali, a cura del 
personale assegnato all’Ufficio preposto alla conservazione delle domande ed all’utilizzo delle 
stesse per lo svolgimento della procedura di selezione L’interessato gode dei diritti di cui alle leggi 
citate, tra i quali il diritto d’accesso ai dati che lo riguardano e quello di rettificare i dati erronei, 
incompleti o raccolti in termini non conformi a legge. 
 
Pubblicità dell’avviso: 
Il presente bando viene pubblicato in data odierna sul sito istituzionale www.alighierimacerata.edu.it  
alla sezione Segreteria digitale -Albo on-line. 
Per quanto non specificato nel presente avviso, valgono le vigenti Linee guida, disposizioni e 
istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014/2020. 
  

          Il Dirigente Scolastico 

Prof. Milco Calzetti 
Firmato digitalmente ai sensi degli 

artt. 20 e 21 del D.Lgs. 82/2005 
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