
ORGANIZZAZIONE DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO “DANTE ALIGHIERI” DI MACERATA
 A.S. 2020-2021

COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 

I COLLABORATORE DS Oreana Ramadù
II COLLABORATORE DS Katia Tasso
III COLLABORATORE DS Oriana Costarelli

FUNZIONI STRUMENTALI

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

AREA 1 - PTOF e relazioni con il 
territorio- Successo formativo. Angela Giglia Simona Esposito

AREA 2 - Accoglienza – Continuità – 
Sistema di Orientamento e successo 
formativo.

Monica Damiani Cleonice Zappa

AREA 3 - Autovalutazione d'Istituto
Oriana Costarelli

AREA 4 - Formazione – Rapporti con 
l'Università/Tirocinio diretto – Curricolo

Chiara Gentilozzi

AUTOVALUTAZIONE
Referenti Oriana Costarelli

INNOVAZIONE TECNOLOGICA
ANIMATORE DIGITALE
Referente registro elettronico

Fabiola Cernetti

Amministratore/trice di sistema
Referente registro elettronico

Maila Minati

Amministratore/trice di sistema 
Referente registro elettronico

Monica Castellani

Amministratore/trice di sistema
Referente sito

Daniele Fabiani

COORDINATORI DI PLESSO (organizzazione e didattica)

COORDINATORI DI PLESSO

Elaborano orario delle lezioni

Provvedono  alla  gestione  sostituzione
docenti assenti

Formulano proposte per 
l’organizzazione oraria delle attività di 
ampliamento dell’offerta formativa

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

Carla Cervigni
Rita Pesci 
(“Via F.lli Cervi”)

Stella Maria Spé
Chiara Gentilozzi 
(“Via Spalato”)

Marco Polci
Maria Grazia Caproli 
Francesca Mancini
(“Via F.lli Cervi”)

Katia Tasso
Monica Bettucci
Floriana Carletti
(“IV Novembre”)

Caterina Cristallini
(ex ”Ivo Pannaggi”)

Fabiola Cernetti
(elaborazione orari) 



PROGETTUALITÀ – AUTOVALUTAZIONE - MIGLIORAMENTO 

COMMISSIONE POFT- NUCLEO INTERNO AUTOVALUTAZIONE (NIV)

Revisione Piano Offerta formativa, recependo le istanze del Collegio docenti e del Consiglio di Istituto.
Analizza RAV;  monitora:  PdM,  esiti degli alunni fine I e II quadrimestre, dati INVALSI,  esiti nelle prove condivise per
classi parallele.Incontri: inizio ottobre, novembre, febbraio, maggio

Dirigente scolastico
Laura Vecchioli
DSGA
Silvia Principi
INFANZIA
RAV Infanzia

PRIMARIA SECONDARIA

Cervigni Carla
Giacci Elisabetta
Pesci Rita
Spé Stella Maria 

Funzioni strumentali
Chiara Gentilozzi

Katia Tasso
(II collaboratrice DS)

Oriana Costarelli 
(referente autovalutazione)

Sabrina Monteverde
Marco Polci

Funzioni strumentali
Damiani Monica
Giglia Angela

Ramadù Oreana 
(I collaboratrice DS)

Cristallini Caterina 

Funzioni strumentali
Esposito Simona
Zappa Cleonice

Referenti INVALSI Monica Bettucci Cernetti Fabiola
Pieroni Serenella

RECUPERO-POTENZIAMENTO
Referenti PRIMARIA SECONDARIA

Tutti i docenti delle 
classi coinvolte

Cera Maria Cristina (Goals)
Corbelli Laura (Goals)
Serafini Alessandra
Vitadamo Andrea

ANIMATORE E TEAM DIGITALE
ANIMATOR
E DIGITALE

 Fabiola Cernetti

TEAM 
DIGITALE

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA ATA

Minati Maila
Vincenzetti Marta

Bianchini Francesca
Carletti Floriana
Castellani Monica
Guardati Silvia
Polci Marco

D’Angelo Mariolina
Esposito Simona
Fabiani Daniele
Pieroni Serenella 
Rossetti Lorenza

Cianconi Rosanna
Monti Catia

 

REFERENTI  INVALSI
PRIMARIA Monica Bettucci
SECONDARIA Serenella Pieroni

COMITATO VALUTAZIONE
Il Dirigente scolastico

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
Docente
Carletti Floriana
Tasso Katia

Genitori
Bara Francesca
Giordano Simona

Docente
Ramadù Oreana



Membro esterno

TUTOR DOCENTI IN ANNO DI FORMAZIONE
PRIMARIA Silvia Guardati
SECONDARIA Corbelli Laura Maria

Riccardo Ferranti

CURRICOLO PROGETTAZIONE VALUTAZIONE
SEZIONI /CLASSI PARALLELE

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
Concordano percorsi didattici per classi 
parallele
Predispongono itinerari comuni per specifici 
gruppi di studenti (attività di recupero e 
potenziamento, attività alternativa alla IRC).
Predispongono prove condivise

Tutti i docenti per 
sezioni parallele

Tutti i docenti della 
stessa disciplina per 
classi parallele

Tutti i docenti per 
discipline

DIPARTIMENTO LINGUA ITALIANA
SECONDARIA

Elabora le prove condivise e i relativi criteri di valutazione

Pianifica e formula le prove di esame e i relativi criteri di valutazione

Propone le mete per visite guidate e viaggi d’istruzione coerenza con i
percorsi didattici

Cera Maria Cristina
D’Angelo Mariolina
Ercoli Romina (coordinatrice)
Mancini Fabiola
Mandolesi Cristiana
Mercanti Ilenia 
Sampaolesi Emanuela
Semmoloni Anna
Serafini Alessandra
Zappa Cleonice

DIPARTIMENTO LINGUA STRANIERA
SECONDARIA

Elabora le prove condivise e i relativi criteri di valutazione.
Pianifica e formula le prove di esame e i relativi criteri di valutazione.
Propone le mete per visite guidate e viaggi d’istruzione coerenza con i
percorsi didattici.
Organizzazione soggiorno all’estero degli studenti.
Organizzazione dei corsi di potenziamento ai fini dell’acquisizione della
certificazione linguistica.

Inglese: Gaspari Elisa, Monachesi Palmarosa 
(coordinatrice), Orpianesi Orietta
Francese: Affede Roberto, Camoni Elisa, 
Montemarani Patrizia  
Spagnolo: Giacomini Francesca
Tedesco: Alici Biondi Laura

DIPARTIMENTO AREA MATEMATICO-SCIENTIFICA
SECONDARIA

Elabora le prove condivise e i relativi criteri di valutazione

Pianifica e formula le prove di esame e i relativi criteri di valutazione

Propone le mete per visite guidate e viaggi d’istruzione coerenza con i
percorsi didattici

Cernetti Fabiola
Cristallini Caterina
Maggi Maria Paola (coordinatrice)
Pieroni Serenella
Ramadù Oreana
Rossetti Lorenza

ACCOGLIENZA CONTINUITÀ E ORIENTAMENTO

COMMISSIONE CONTINUITÀ – ORIENTAMENTO
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

Organizza iniziative per accoglienza,
continuità, orientamento fra i tre 
ordini di scuola

Tutti i docenti 
(Accoglienza)

Docenti 5 anni 
(Continuità)

Funzioni strumentali

Monica Damiani

Funzioni strumentali

Cleonice Zappa

INCLUSIONE

REFERENTI
BES
Organizza attività per 
integrazione/inclusione

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
Guardati Silvia Vitadamo Andrea



Predispone strumenti di lavoro 
comuni per alunni diversamente abili.

Attiva rapporti di collaborazione tra 
Comune e territorio.

Tutti i docenti sostegno
Carlini Martina
Francucci Fabiola
Giannini Alessandra
Minati Maila

Tutti i docenti sostegno
Andreani Gigliola
Bellucci Lucia
Bracalente Daniela
Dichiara Vanessa
Di Tullio Caterina
Fabiani Pamela
Foresi Giorgia
Francesconi Michela
Guardati Silvia
Innocente Giulia Noemi
Luchetti Emilia
Marcolini Francesca
Monachesi Tania
Pacini Silvia
Piccioni Lucia
Raggi Samantha
Taruschio Silvia
Zucconi Emanuela

Tutti i docenti sostegno
Benedetti Elisa
Bernetti Francesco Claudio
Cingolani Paola
Ciommei Laura
Ferranti Riccardo
Finelli Laura
Luciani Massimiliano
Meloni Mara
Monteverde Barbara
Vitadamo Andrea

GRUPPO LAVORO INCLUSIONE
(GLI)
Rileva i BES
Raccoglie e documenta interventi 
didattico-educativi (rete di scuole)
Focus/confronto sui casi e supporto 
ai colleghi strategie/metodologie 
Rileva, monitora, valuta livello 
inclusività della scuola
Elabora PAI entro mese di giugno

Cervigni Carla 
Pesci Rita
Spè Stella Maria

Bettucci Monica
Caproli Maria Grazia
Guardati Silvia
Polci Marco
Tasso Katia

Cristallini Caterina
Vitadamo Andrea

DSA Foresi Giorgia
Piccioni Lucia

Pieroni Serenella

REFERENTI ADOZIONI
Coordinano incontro con la famiglia
e  alunno  adottato  al  fine
dell'inserimento

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
Rita Pesci Antonella Monteverde Maria Paola Maggi

REFERENTI CYBERBULLISMO
Promuovono  azioni  di  educazione
all'uso  consapevole  della  rete  e
l'educazione  dei  diritti-doveri  legati
alle tecnologie informatiche

Bianchini Barbara
Maggi Maria Paola

INTERCULTURA-ITALIANO L2

COMMISSIONE ACCOGLIENZA NEO ARRIVATI IN ITALIA (NAI)

Coordina  incontro  con  famiglia  e
alunno  neo  arrivato  al  fine
dell'inserimento a scuola

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

Del Giudice Giuliana
Referza Myriam

Ramadù Oreana

REFERENTE INTERCULTURA
Coordina  le  attività  per
l’inserimento  e
l’alfabetizzazione  degli
alunni  di  cittadinanza  non
italiana

Referza Myriam Zappa Cleonice

SICUREZZA

RESPONSABILI SICUREZZA
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

ASPP Marco Polci
Preposti Coordinatori di plesso Coordinatori di plesso Coordinatori di plesso



LABORATORI MULTIMEDIALI

RESPONSABILI AULE MULTIMEDIALI
Controllano il rispetto del 
Regolamento durante attività 
laboratoriali e segnalano 
eventuali guasti alle 
strumentazioni tecnologiche

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
Minati Maila
(Plesso “Via Spalato”)
Giacci Elisabetta 
(Plesso “F.lli Cervi”)

Fabiani Pamela 
(Plesso “IV Novembre”)
Meschini Catia 
(Plesso “F.lli Cervi”)

Cernetti Fabiola
Pieroni Serenella

BIBLIOTECHE

RETE BIBLIOTECHE SCOLASTICHE-POLO MACERATESE
Referente
Si occupa della digitalizzazione biblioteca scuola primaria
“F.lli Cervi” e partecipa agli incontri della rete

Silvia Guardati

RESPONSABILI BIBLIOTECHE E SUSSIDI
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
Ortenzi Monica 
“Via Spalato”
Pesci Rita 
'F.lli Cervi'

Profumieri Carla
“IV Novembre”
Puccetti Antonella 
“F.lli Cervi”

D’Angelo Mariolina
Mancini Fabiola
Sampaolesi Emanuela

VISITE GUIDATE E VIAGGI D’ISTRUZIONE

REFERENTI VIAGGI D’ ISTRUZIONE
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
Docenti di sezione Docenti di classe Ferranti Riccardo

Mancini Fabiola
Sampaolesi Emanuela
Semmoloni Anna

PROGETTAZIONE PON-FSE-PROGETTI MINISTERIALI

COMMISSIONE 
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
Pelagaggi Roberta 
Zaffrani Patrizia

Di Tullio Caterina
Sagace Virginia

Cera Maria Cristina
Cernetti Fabiola
Pieroni Serenella

COORDINATORI E SEGRETARI CONSIGLI DI CLASSE – SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO
Classe Coordinatore Segretario
IA Orietta Orpianesi Laura Alici Biondi
IIA Oreana Ramadù Simona Esposito
IIIA Anna Semmoloni Elisa Benedetti
IB Fabiola Cernetti Laura Maria Corbelli
IIB Cristiana Mandolesi Andrea Vitadamo
IIIB Alessandra Serafini Paola Cioppettini
IC Serenella Pieroni Marina Gironella
IIC Mariolina D’Angelo Maria Roberta Calafati
IIIC Fabiola Mancini Quirino Trivellini
ID Lorenza Rossetti Barbara Monteverde
IID Ilenia Mercanti Elisa Gaspari
IIID Maria Cristina Cera Riccardo Ferranti
IE Maria Paola Maggi Palmarosa Monachesi
IIE Clonice Zappa Barbara Bianchini
IIIE Emanuela Sampaolesi Francesco Claudio Bernetti
I F Daniele Fabiani Massimiliano Luciani
I G Caterina Cristallini Mara Meloni
IIIG Romina Ercoli Paola Cingolani



COMITATO  COVID 

Per applicazione e verifica regole 
Protocollo di regolamentazione
DS Laura Vecchioli
RSPP Alberto Marchionni
RLS Luciana Carancini
Medico competente Teseo Tesei
Referenti della sicurezza dei singoli 
plessi

Cervigni Carla - Spè Stella Maria
Polci Marco - Tasso Katia
Cristallini Caterina

REFERENTI COVID

Effettuano procedura di isolamento 
soggetti con sintomi influenzali e avviso 
famiglie e autorità sanitaria

Referente Covid di Istituto Docente Oriana Costarelli
Scuola dell’infanzia “Villa Serra” Collaboratrici scolastiche: Ardito Olga, Bonfigli Gemma

Docente: Gentilozzi Chiara
Scuola primaria “IV Novembre” Collaboratori scolastici: Angeletti Marco, Antinori Natascia 

Docente: Bettucci Monica
Scuola dell’infanzia “Via F.lli Cervi” Collaboratrici scolastiche: Pinciaroli Carla, Stortoni Tiziana

Docente: Rita Pesci
Scuola primaria “Via F.lli Cervi” Collaboratrici scolastiche: Carancini Luciana, Sabetta Maria Rosa

Docente: Marco Polci
Scuola secondaria I grado “Dante 
Alighieri”

Collaboratori scolastici: Marinelli Anna, Emiliani Antonio
Docente: Caterina Cristallini



AMBITI DI LAVORO E DI RICERCA DELLE FUNZIONI STRUMENTALI

AREA1
PTOF E INTERAZIONE CON IL

TERRITORIO
 PER LA REALIZZAZIONE DI

PROGETTI FORMATIVI  

1. Curare  i  rapporti  con  Amministrazioni  comunali,  Enti,
Associazioni e aziende locali in relazione ai bisogni e prendere
accordi per eventuali iniziative e progetti 

2. Redigere e aggiornare il PTOF
3. Monitorare progetti e viaggi di istruzione
4. Collaborare con gli Uffici di segreteria

AREA 2
ACCOGLIENZA CONTINUITÀ

ORIENTAMENTO

1. Aggiornare  annualmente  Protocollo  accoglienza  continuità  e
orientamento

2. Mantenere i contatti con gli altri ordini di scuola in verticale e
orizzontale anche attraverso progetti, costruendo un sistema di
orientamento

3. Monitorare gli esiti degli studenti di scuola secondaria di I grado
in  entrata  e  in  uscita  in  particolare  nel  comportamento  e  in
Matematica, Italiano e in Inglese 

4. Coordinare relazioni con Istituti di Scuola secondaria di secondo
grado 

5. Partecipare alle  proposte della  Provincia  di  Macerata  inerenti
all'orientamento

6. Collaborare con gli Uffici segreteria 

AREA 3
AUTOVALUTAZIONE DI ISTITUTO

1. Coordinare redazione del RAV, del PdM e del Bilancio sociale
ed effettuarne integrazioni 

2. Monitorare esiti delle prove INVALSI per una lettura sincronica e
diacronica dell'andamento

3. Monitorare (tabulazione) dei voti del comportamento e di tutte le
discipline di tutti gli alunni

4. Questionari di soddisfazione docenti, studenti, genitori e ATA
5. Collaborare con gli Uffici di segreteria

AREA 4
FORMAZIONE

RAPPORTI CON UNIVERSITÀ
TIROCINIO DIRETTO

CURRICOLO

1. Rilevazione bisogni formativi dei docenti
2. Formazione di Istituto
3. Aggiornamento della normativa nel sito
4. Rapporti  con  Università  -Tirocinio  diretto  -  TFA  -  Alternanza

scuola - lavoro
5. Gestione reti di scuole
6. Curricolo e valutazione


	AMBITI DI LAVORO E DI RICERCA DELLE FUNZIONI STRUMENTALI

