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DIRIGENTE SCOLASTICO

Milco Calzetti

COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

| COLLABORATORE DS
Il COLLABORATORE DS
Il COLLABORATORE DS

Simona Esposito
Katia Tasso
Oriana Costarelli

DIRETTORE SERVIZI GENERALI AMMINISTRATIVI

COORDINATORI DI PLESSO

Elaborano orario delle lezioni

Roberta Cerquetella

Provvedono alla gestione/sostituzione docenti assenti

Formulano proposte per I'organizzazione oraria delle attivita di ampliamento dell’offerta formative

Scuola dell’infanzia

“Villa Serra”

via Gasparri, 3A - Macerata
Scuola dell’infanzia

“Via F.lli Cervi”

via F.lli Cervi, 40

Scuola primaria

“IV Novembre”

via Spalato 147 - Macerata

Scuola primaria
“Via F.lli Cervi”
Via F.lli Cervi 40 - Macerata

Scuola secondaria | grado
“Dante Alighieri”
Piazzale Maria Montessori, 1

Spé Stella Maria
Giampieri Monica
Pelagaggi Roberta
Pesci Rita
Compagnucci Chiara
Cavallini Lucia
Bettucci Monica
Gasperini Arianna
Quagliani Francesca
Paolucci Silvia
Tasso Katia

Myriam Referza

Maria Grazia Caproli
Francesca Mancini
Antonella Monteverde
Marco Polci

Caterina Cristallini
Esposito Simona
Rossetti Lorenza
Sampaolesi Emanuela

Cernetti Fabiola/Pieroni (elaborazione orari)



FUNZIONI STRUMENTALI

AREA 1 - PTOF E RELAZIONI CON IL
TERRITORIO — SUCCESSO FORMATIVO
Coordinamento, progettazione curricolare

INFANZIA

verticale e organizzazione del PTOF.
Aggiornamento e revisione del PTOF annuale

secondo normativa. .
Compagnucci

Verifica dell’offerta formativa in ingresso, )
Chiara

monitoraggio in itinere e finale dei progetti,
compresi i viaggi di istruzione e le
certificazioni linguistiche. Supporto alle
attivita individuate e inserite nel PTOF.
Verifica proposte progettuali/attivita in
ingresso durante il corso dell’anno
scolastico.

Interazione e cura rapporti con
Amministrazioni Comunali, Enti, Associazioni
e aziende locali in relazione ai bisogni.
Relativi accordi per eventuali iniziative e
progetti proposti da Enti locali e nazionali.

AREA 2 - ACCOGLIENZA — CONTINUITA’ —

SISTEMA DI ORIENTAMENTO E SUCCESSO INFANZIA
FORMATIVO

Aggiornamento annuale del Protocollo di
accoglienza, continuita e orientamento.
Contatti con altri ordini di scuola in verticale
e orizzontale, relazioni con Istituti di scuola Cavallini Lucia
secondaria di Il grado. Minati Maila
Progetti e iniziative per la costruzione di un

sistema di orientamento.

Monitoraggio esiti studenti scuola

secondaria di | grado in entrata e in uscita.

PRIMARIA

Giglia Angela

Giorgia Foresi

PRIMARIA

Monteverde
Sabrina
Picchio Stefania

SECONDARIA

SECONDARIA

Petrini Lucia
Apuzzo Anna



AREA 3 - VALUTAZIONE E
AUTOVALUTAZIONE D’ISTITUTO
Coordinamento attivita funzionali a qualita,

INFANZIA PRIMARIA

miglioramento, valutazione e Nucleo di

Autovalutazione d’Istituto (NIV).

Coordinamento attivita e prove di valutazioni

condivise e adesione ai piani di

autovalutazione proposti dall’Invalsi.

Compilazione RAV/PDM, RENDICONTAZIONE

SOCIALE, BILANCIO SOCIALE e

QUESTIONARIO SCUOLA.

Lettura sincronica e diacronica andamento Bianchini
esiti prove INVALSI. Tabulazione, Roberta

monitoraggio e report su giudizi nel Costarelli Oriana

comportamento, competenze, esiti nelle
discipline Italiano, Matematica, Inglese di
tutti gli alunni. Monitoraggio esiti Esami di
Stato. Predisposizione, somministrazione e
report di questionari di soddisfazione
complessiva rivolti a docenti, genitori, alunni.
Raccolta dati e report in un fascicolo annuale
verticale, per una lettura sincronica e
diacronica dei dati.

AREA 4 - FORMAZIONE - RAPPORTI CON
UNIVERSITA’/TIROCINIO DIRETTO
CURRICOLO

Reti di scuole attivate dall’Istituto: gestione e

coordinamento dei rapporti.

Realizzazione del Tirocinio diretto-TFA:

gestione del rapporto con I'Universita,

supporto agli studenti, collaborazione Carletti
sistematica con i Tutor organizzatori e Valentina
coordinatori del percorso di tirocinio. Guarino Cecilia
Percorsi di Alternanza Scuola Lavoro:

gestione del rapporto con le scuole.

Revisione periodica del Curricolo di Istituto:

coordinamento dei lavori.

FORMAZIONE: Programmazione attivita di
formazione/aggiornamento rivolte ai docenti

finalizzate a promuovere una cultura

dell'innovazione e a sostenere progetti di

ricerca e sperimentazione

Formulazione di proposte sulla base delle

esigenze formative espresse dai docenti,

periodicamente monitorate.

Gestione della comunicazione istituzionale e

rapport con testate giornalistiche.

INFANZIA PRIMARIA

SECONDARIA

SECONDARIA

Cleonice
Zappa
Cera Maria
Cristina
Serafini
Alessandra



VALUTAZIONE — AUTOVALUTAZIONE

Referentl

Bianchini Roberta — Costarelli Oriana

NUCLEO INTERNO AUTOVALUTAZIONE (NIV)

Revisiona il Piano dell’Offerta formativa, recependo le istanze del Collegio docenti e del Consiglio di
Istitito. Analizza il RAV; monitora il PdM, gli esiti degli alunni a fine | e Il quadrimestre, i dati INVALSI,
gli esiti delle prove condivise per sezioni/classi parallele.

Dirigente scolastico
Milco Calzetti

DSGA

Roberta Cerquetella
INFANZIA

Referenti RAV Infanzia
Pesci Rita

Spé Stella Maria

Funzioni strumentali

Carletti Valentina
Cavallini Lucia
Compagnucci Chiara
Guarino Cecilia
Minati Maila

Referenti INVALSI

REFERENTI INVALSI
PRIMARIA
SECONDARIA

COMITATO VALUTAZIONE

Dirigente scolastico

Genitori

Membro esterno

PRIMARIA

Tasso Katia

(Il collaboratrice DS)
Costarelli Oriana

(Il collaboratrice DS)

Referza Myriam
Bettucci Monica

Funzioni strumentali
Bianchini Roberta
Giglia Angela

Foresi Giorgia
Monteverde Sabrina
Picchio Stefania

Monica Bettucci

SECONDARIA
Esposito Simona
(I collaboratrice DS)

Cristallini Caterina

Funzioni strumentali
Apuzzo Anna

Cera Maria Cristina
Petrini Lucia

Serafini Alessandra
Zappa Cleonice

Serenella Pieroni

Bettucci Monica — Maté Caterina

Serenella Pieroni

INFANZIA
Pasquali Marisa

Berardi Luca
Compagnucci Erika

PRIMARIA SECONDARIA
Monteverde Cingolani Paola
Antonella

Prof.ssa Nelly Zafirova (Decreto USR Marche n. 1429 del

26.11.2021)



TUTOR DOCENTI ANNO DI FORMAZIONE

INFANZIA

PRIMARIA Guardati Silvia (docente in anno di formazione Elisa Saraceni)

SECONDARIA Ferranti Riccardo (docente in anno di formazione per Paolo
Bernacchia)

SECONDARIA Esposito Simona (docente in anno di formazione Lucia
Massei)

INNOVAZIONE TECNOLOGICA

ANIMATORE DIGITALE Fabiola Cernetti

Referente registro elettronico

Amministratrice di sistema Chiara Compagnucci

Referente registro elettronico

Amministratrice di Sistema Floriana Carletti

Referente registro elettronico

Amministratore di sistema Daniele Fabiani

Referente sito

Responsabile Privacy e Amministrazione Lorenza Rossetti

trasparente

ANIMATORE E TEAM DIGITALE

ANIMATORE Fabiola Cernetti
DIGITALE
TEAM DIGITALE INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA ATA
Bianchini
Compagnucci Francesca

Esposito Simona Barcaioni
Fabiani Daniele  Paola
Rossetti Lorenza

Chiara Carletti Floriana

Giampieri Monica Castellani Monica
Guardati Silvia
Meschini Catia

RESPONSABILI LABORATORI MULTIMEDIALI PLESSI

Controllano il rispetto del INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
Regolamento durante Giampieri Monica Fabiani Pamela Cernetti Fabiola
attivita laboratoriali e (Plesso “Villa (Plesso “IV Esposito Simona
segnalano eventuali guasti  Serra”) Novembre”) Fabiani Daniele
alle strumentazioni

tecnologiche Pretini Valentina Meschini Catia,

(Plesso “F.lli Cervi”)  Serafini Serenella
Guardati Silvia
(Plesso “F.lli Cervi”)



COMMIISSIONI

COMMISSIONE ACCOGLIENZA
CONTINUITA’ - ORIENTAMENTO
Organizza iniziative per I'accoglienza,
continuita, orientamento fra ordini di
scuola

COMMISSIONE REVISIONE
CURRICOLO DI ISTITUTO

Revisione periodica del Curricolo
verticale di Istituto integrando
didattiche e strumenti valutativi
adeguati alla rilevazione delle
competenze secondo le attivita
previste dal Piano di miglioramento
2022-2025.

COMMISSIONE CURRICOLO
PROGETTAZIONE VALUTAZIONE
SEZIONI/CLASSI PARALLELE

Concordano percorsi didattici per
classi parallele, predispongono
itinerari comuni per specifici gruppi di
studenti (attivita di
recupero/potenziamento, attivita
alternativa IRC).

Predispongono prove condivise

COMMISSIONE VALUTAZIONE
SCUOLA PRIMARIA

Revisione modalita e procedure della
valutazione formativa degli
apprendimenti nella scuola primaria.
Adeguamento Protocollo di
Valutazione

COMMISSIONE PROGETTAZIONE
PON-FSE- PNRR - PROGETTI
MINISTERIALI

INFANZIA
Tutti i docenti
(Accoglienza)
Docenti 5 anni

(continuita)

INFANZIA

Carletti Valentina

INFANZIA

Tutti i docenti per
sezioni parallele

PRIMARIA

PRIMARIA

Funzioni

strumentali

Monteverde

Sabrina

Picchio Stefania
PRIMARIA

Costarelli Oriana
Meschini Catia
Monteverde
Antonella
Monteverde
Sabrina
Profumieri Carla
Puccetti Antonella
Tasso Katia
PRIMARIA

Tutti i docenti della
stessa disciplina
per classi parallele

SECONDARIA
Funzioni strumentali

Petrini Lucia

SECONDARIA

Cera Maria Cristina
Esposito Simona
Monachesi
Palmarosa
Orpianesi Orietta
Serafini Alessandra

SECONDARIA

Tutti i docenti per
discipline

Bianchini Roberta, Carletti Floriana, Castellani Monica,
Cicala Carla, Costarelli Oriana, Meschini Catia, Monteverde

Antonella, Tasso Katia

INFANZIA

Pelagaggi Roberta

PRIMARIA

Costarelli Oriana
Sagace Virginia

SECONDARIA

Cera Maria Cristina
Cernetti Fabiola
Pieroni Serenella
Fabiani Daniele
Esposito Simona
Rossetti Lorenza



COMMISSIONE ERASMUS + PRIMARIA
Costarelli Oriana
Quagliani Francesca
Sagace Virginia
Tasso Katia

SECONDARIA

Teneriello Laura
Bianchini Barbara
Esposito Simona
Orpianesi Orietta
Strappa Riccardo

DIPARTIMENTI

DIPARTIMENTO LINGUA ITALIANA

Elabora prove condivise e criteri di valutazione.

Pianifica e formula le prove di esame e i relativi criteri di
valutazione.

Propone le mete per visite guidate e viaggi d’istruzione
in coerenza con i percorsi didattici.

SOTTO-DIPARTIMENTO

DIPARTIMENTO LINGUA STRANIERA

Elabora prove condivise e criteri di valutazione.

Pianifica e formula prove di esame e relativi criteri di
valutazione.

Propone mete per visite guidate e viaggi d’istruzione in
coerenza con i percorsi didattici.

Organizzazione corsi di potenziamento per 'acquisizione
della certificazione linguistica.

DIPARTIMENTO AREA MATEMATICO SCIENTIFICA

Elabora prove condivise e criteri di valutazione
Pianifica e formula prove di esame e relativi criteri di
valutazione.

Propone mete per visite guidate e viaggi d’istruzione in
coerenza con i percorsi didattici.
SOTTO-DIPARTIMENTO

SECONDARIA
Sampaolesi Emanuela (coordinatrice)
Alfredi Maria Teresa, Cera Maria
Cristina, Caliani Fabrizia, D’Angelo
Mariolina, Ercoli Romina, Mancini
Fabiola, Mandolesi Cristiana,
Negromanti Tini Chiara, Petrini Lucia,
Serafini Alessandra, Zappa Cleonice
ARTE: Gironella Marina, Mancini
Monica, Ciculi Alfonsina
MUSICA: Calafati Maria Roberta,
Corbelli Laura Maria
RELIGIONE: Coccia Raffaella, Vecchione
Loretta
SECONDARIA

INGLESE: Orpianesi Orietta, Gaspari
Elisa, Monachesi Palmarosa, Scalpelli
Sabina Maria

FRANCESE: Teneriello Laura
(coordinatrice)

SPAGNOLO: Gentiletti Lodiana, Grenci
Rosa Innocenza

TEDESCO: Alici Biondi Laura

SECONDARIA

Rossetti Lorenza (coordinatrice)
Apuzzo Anna, Cernetti Fabiola,
Cristallini Caterina, Maggi Maria Paola,
Pieroni Serenella, Ramadu Oreana

TECNOLOGIA: Fabiani Daniele, Esposito
Simona, Massei Lucia

ED. FISICA: Bianchini Barbara, Pistocco
Elisabetta



COORDINATORI E SEGRETARI CONSIGLI DI CLASSE — SCUOLA SECONDARIA

Classe
1A

A
A

1B
1B
1B

Ic
e

IID
D

IE
IIE

I F
IIF
I"F

G
"G

Coordinatore
CRISTALLINI CATERINA
ORPIANESI ORIETTA
MANDOLESI CRISTIANA

CERNETTI FABIOLA
APUZZO ANNA
SERAFINI ALESSANDRA

RAMADU’ OREANA
TENERIELLO LAURA
MANCINI FABIOLA

PIERONI SERENELLA
ZAPPA CLEONICE
CERA MARIA CRISTINA

MAGGI MARIA PAOLA
CALIANI FABRIZIA
SAMPAOLESI EMANUELA

CALAFATI MARIA ROBERTA
ROSSETTI LORENZA
PETRINI LUCIA

LAMPACRESCIA MARCO
ERCOLI ROMINA

Segretario

CALI" VIVIANA
CINGOLANI PAOLA
ANTONELLI CLAUDIA

BENEDETTI ELISA
ALFREDI MARIA TERESA
STRAPPA RICCARDO

BERNACCHIA PAOLO
FERRANTI RICCARDO
ESPOSITO SIMONA

GASPARI ELISA
MUSARRA ALFONSINA
MANCINI MONICA

GIRONELLA MARIA
MASSEI LUCIA
MONACHESI PALMARESI

FABIANI DANIELE
PISTOCCO ELISABETTA
VITADAMO ANDREA

BIANCHINI BARBARA
CORBELLI LAURA MARIA



INCLUSIONE

GRUPPO LAVORO
INCLUSIONE (GLI)

BES 1

Organizza attivita per
integrazione/inclusione.
Predispone strumenti di lavoro
comuni per alunni
diversamente abili.

Attiva rapporti di

collaborazione tra Comune e
territorio

BES/DSA 2-3

REFERENTI

Rileva i BES

Raccoglie e documenta gli
interventi didattico-educativi
(rete di scuole)
Focus/confronto sui casi e
supporto ai colleghi
strategie/metodologie
Rileva, monitora, valuta livello
inclusivita della scuola
Elabora PAI entro mese di
giugno

ADOZIONI

REFERENTI

Coordina I'incontro con la
famiglia e alunno adottato ai
fini dell'inserimento

INFANZIA
Minati Maila
Pesci Rita
Spé Stella Maria

PRIMARIA
Guardati Silvia
Caproli Maria Grazia
Fabiani Pamela

Foresi Giorgia

Polci Marco
Tasso Katia
INFANZIA PRIMARIA
Minati Maila Guardati Silvia

TUTTI | DOCENTI DI SOSTEGNO

Di Cinque Benedetta
Moretti Eleonora
Orsini Chiara
Paolucci Cinzia
Vincenzetti Manola

INFANZIA
Minati Maila

INFANZIA

Rita Pesci

Andreani Gigliola

Bracalente Daniela
Campilia Valentina

Fabiani Pamela
Faberi Anna Paola
Foresi Giorgia

Francesconi Michela

Loi Raffaella
Luchetti Emilia
Nicosia Federica

Paniccia M. Teresa

Raggi Samantha
Rischioni Caterina
Saraceni Elisa
Taruschio Silvia
Testa Simona

PRIMARIA
Foresi Giorgia
Fabiani Pamela

PRIMARIA

Antonella
Monteverde

SECONDARIA
Pieroni Serenella
Ramadu Oreana
Vitadamo Andrea

SECONDARIA
Vitadamo
Andrea

Antonelli Claudia
Benedetti Elisa
Bernacchia
Paolo

Cali Viviana
Cingolani Paola
Ferranti
Riccardo
Lampacrescia
Marco

Luciani

Musarra
Alfonsina
Strappa Riccardo

SECONDARIA
Pieroni
Serenella

SECONDARIA

Maria Paola
Maggi



INTERCULTURA - ACCOGLIENZA NEO ARRIVATI IN ITALIA (NAI)

REFERENTI

Coordina attivita per
inserimento e
alfabetizzazione degli alunni
di cittadinanza non italiana.
Coordina incontro con
famiglia e alunno neo-arrivato
al fine dell'inserimento a
scuola

RECUPERO-POTENZIAMENTO
Referenti

EDUCAZIONE CIVICA
REFERENTI

Favorisce I'attuazione
dell'insegnamento
dell’educazione civica
attraverso azioni di tutoring,
consulenza,
accompagnamento,
formazione e supporto alla
progettazione ai docenti.

BULLISMO-CYBERBULLISMO
REFERENTI

Promuove azioni di
educazione all'uso
consapevole della rete e
I'educazione dei diritti-doveri
legati alle tecnologie
informatiche

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
Cavallini Lucia Referza Myriam Alici Biondi Laura
Pretini Valentina Cicala Carla Ciculi Alfonsina

PRIMARIA

Carletti Floriana
Mancini Francesca

Cristallini Caterina
Orpianesi Orietta

SECONDARIA
Mancini Fabiola (Digital Minds)
Cristallini Caterina
Ercoli Romina

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
Monteverde Monteverde Monteverde
Antonella Antonella Antonella
Lucia Petrini Lucia Petrini Lucia Petrini

PRIMARIA SECONDARIA

Meschini Catia (Plesso F.Ili Cervi)

Bianchini Barbara

Carletti Floriana (Plesso IV Novembre)

RETE BIBLIOTECHE SCOLASTICHE-POLO MACERATESE

REFERENTE ISTITUTO

Digitalizzazione biblioteca scuola primaria “F.lli
Cervi” Partecipa agli incontri della rete

Silvia Guardati



BIBLIOTECHE E SUSSIDI

REFERENTI INFANZIA
Minati Maila
(Plesso "Villa
Serra")
Buldrini Emilia
(Plesso 'F.lli Cervi')

VISITE GUIDATE E VIAGGI D’ ISTRUZIONE
REFERENTI INFANZIA
Docenti di sezione

PRIMARIA
Profumieri Carla
(Plesso “IV
Novembre”)

Guardati Silvia
Puccetti Antonella
Luchetti Emilia
Meschini Catia
(Plesso “F.lli Cervi”)

PRIMARIA
Docenti di classe

SECONDARIA
Sampaolesi Emanuela
Gironella Marina

SECONDARIA
Coordinatori di classe
Commissione:

Maggi, Alici Biondi,
Caliani, Mancini M.,
Pistocco, Vitadamo



SICUREZZA

RESPONSABILI
ASPP
Preposti

COMITATO COVID

DS

RSPP

RLS

MEDICO COMPETENTE

REFERENTI SICUREZZA
SINGOLI PLESSI

REFERENTE COVID ISTITUTO
Verifica e applica Protocollo
di regolamentazione

INFANZIA PRIMARIA
Polci Marco
Coordinatori di Coordinatori di
plesso plesso
Milco Calzetti

Alberto Marchionni
Lorenza Rossetti

Carlo Gualco

INFANZIA PRIMARIA
Pesci Rita Referza Myriam
Spe Stella Maria Bettucci Monica

Costarelli Oriana

SECONDARIA

Coordinatori di plesso

SECONDARIA

Cristallini Caterina



